Formularz zgłoszeniowy wydarzenia na
Wydziale Administracji i Nauk Społecznych PW 
(formularz, o którym mowa w § 2 ust. 1 zarządzeniu nr 5/2025 Dziekana WAiNS)

1. DANE ORGANIZATORA
	[bookmark: _Hlk193818187]Imię:
	
	Nazwisko:
	

	E-mail:
	
	Telefon:
	

	Rola na WAiNS:
	☐ nauczyciel akademicki (wymagana zgoda kierownika zakładu)

	
	☐ student (wymagana zgoda Prodziekana ds. studenckich)

	Zakład/organizacja studencka:
	


2. INFORMACJE O WYDARZENIU
	Nazwa wydarzenia:
	

	Krótki opis celu i programu:
	

	Przewidywana liczba uczestników:
	

	Planowana data i godzina:[footnoteRef:1] [1:  Wniosek powinien być złożony do kierownika zakładu/Prodziekana ds. studenckich za pośrednictwem poczty elektronicznej nie później niż 14 dni przed planowanym wydarzeniem, zaś jeśli organizacja wydarzenia wiąże się z koniecznością poniesienia przez WAiNS nakładów finansowych, wniosek wraz z informacją o udzieleniu zgody przez kierownika zakładu/Prodziekana ds. studenckich powinien być złożony do Prodziekana ds. ogólnych nie później niż 60 dni przed planowanym terminem wydarzenia.] 

	

	Rodzaj:
	☐ Naukowe
	Forma:
	☐ stacjonarna (sala)

	
	☐ Dydaktyczne
	
	☐ on-line

	
	☐ Popularyzatorskie
	
	☐ hybrydowa

	Proponowana sala (jeśli dotyczy):
	

	Opiekun wydarzenia studenckiego (jeśli dotyczy)[footnoteRef:2]: [2:  Jeśli wydarzenie organizuje WRS, wskazanie opiekuna wydarzenia nie jest wymagane.] 

	

	Czy uczestniczą goście spoza WAiNS/PW? 
	


3. ZASOBY TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE[footnoteRef:3] [3:  Po uzyskaniu zgody organizator wydarzenia dokonuje rezerwacji wybranej sali (zakład w zakresie sali będącej w jego dyspozycji albo kierownik Dziekanatu w pozostałych przypadkach), sprzętu technicznego (w Zespole Informatycznym) lub zgłasza potrzebę dokonania zamówienia zewnętrznego (w Dziale Finansowym). ] 

	Wydarzenie wymaga nakładów finansowych
	☐ Tak (również zgoda Prodziekana ds. ogólnych)
☐ Nie[footnoteRef:4] [4:  Korzystanie z pokoi w Gmachu Głównym będących w dyspozycji Zakładów i  p. 232b oraz ze wszystkich pokoi na 5 piętrze Gmachu Biurowego na ul. Noakowskiego, nie wymaga nakładów finansowych.] 


	Potrzeby w zakresie zamówień zewnętrznych (np. catering, materiały promocyjne):
	


4. ZGODY[footnoteRef:5]: [5:  Jeżeli formularz jest przekazywany w formie załącznika do e-maila, zamiast podpisów wystarczy zgoda wyrażona w wiadomości zwrotnej.] 

Data i podpis kierownika/Prodziekana ds. studenckich:	___________________________
Data i podpis Prodziekana ds. ogólnych (jeśli wymagana):	___________________________
